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1 Wprowadzenie do aplikacji
gabinet.gov.pl

1.1 Wstep

Aplikacja gabinet.gov.pl powstata w ramach projektu ,P1 - Elektroniczna Platforma Gromadzenia,
Analizy i Udostepniania Zasobow Cyfrowych o Zdarzeniach Medycznych”, realizowanego przez
Centrum e-Zdrowia, jednostke podlegta Ministrowi Zdrowia.

Aplikacja jest skierowana do ustugodawcow i ich personelu medycznego. Aplikacja pozwala na
obstuge elektronicznych skierowan, recept oraz procesu dostepu do danych ustugobiorcy, obstugi
e-zlecehn na badania w kierunku COVID-19 oraz tworzenie zgtoszen podejrzenia lub rozpoznania
zakazenia lub choroby zakaznej, a takze obstuge zdarzern medycznych.

Obstuga aplikacji jest opisana w kilku podrecznikach podzielonych na obszary tematyczne.
W niniejszym dokumencie zostaty przedstawione w formie instrukcji zagadnienia z zakresu
uzyskania dostepu i logowania do aplikacji, zmiany rél dla uzytkownika i podmiotéw,
obstuga danych pacjenta oraz certyfikatéw e-zla.

Opis innych funkcjonalnosci aplikacji gabinet.gov.pl dostepny w poszczegdlnych podrecznikach
dostepnych dla zalogowanych uzytkownikéw systemu.

1.2 Wykorzystywane skroty i terminy

Tabela 1: Skréty i terminy wykorzystywane w aplikacji

Termin Opis
gabinet.gov.pl Aplikacja gabinet.gov.pl

Aplikacja online  Aplikacja dostepna dla uzytkownika przez Internet, z poziomu przegladarki

internetowe].
Cez Centrum e-Zdrowia
IKP Internetowe Konto Pacjenta
Klucz Cigg znakoéw w postaci kodu kreskowego znajdujgcego sie
dostepowy na elektronicznym badz papierowym (wydruku) dokumencie e-recepty

lub e-skierowania. Klucz dostepowy stuzy do identyfikacji dokumentu
e-recepty i e-skierowania (klucz pakietu, klucz e-recepty,
klucz e-skierowania).
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Kod dostepowy

NFzZ

Ptatnik

Projekt P1

Przegladarka
internetowa

Ustugodawca

Ustugobiorca

E-recepta

Pakiet e-recept

E-skierowanie

Czterocyfrowy cigg znakéw identyfikujgcy dokument pakietu e-recept
lub e-skierowanie, dostepny na wydruku informacyjnym pakietu recept
lub e-skierowania.

Narodowy Fundusz Zdrowia

Podmiot finansujgcy lub wspoétfinansujgcy udzielenie Swiadczenia opieki
zdrowotnej

Elektroniczna Platforma Gromadzenia, Analizy i Udostepniania Zasobéw
Cyfrowych o Zdarzeniach Medycznych

Program stuzacy do korzystania z witryn sieciowych.

Podmiot realizujgcy $wiadczenia medyczne w rozumieniu
art. 2 pkt 15 ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
w ochronie zdrowia (Dz. U. 2011, nr 113, poz. 657 z p6zn. zm.).

W aplikacji gabinet.gov.pl ustugodawcg moze by¢:

e podmiot wykonujacy dziatalnos¢ leczniczg;

e o0soba fizyczna, ktéra uzyskata uprawnienia do udzielania
Swiadczen zdrowotnych i udziela ich w ramach dziatalnosci
gospodarcze;.

Osoba fizyczna korzystajgca lub uprawniona do korzystania ze swiadczen
opieki zdrowotnej, w tym osoba uprawniona do korzystania ze Swiadczen
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

Recepta wystawiona w postaci elektronicznej w systemie gabinetowym
lub gabinet.gov.pl podczas wizyty/pobytu pacjenta u Wystawcy,

ktéry w ramach procesu leczenia wypisat Pacjentowi recepte na leki.
E-recepta jest wystana do Systemu P1, w ktérym zostang nadane unikalne
identyfikatory i zwrotnie przekazane do Wystawcy i Pacjenta.

W Systemie P1 obowigzuje zasada: 1 e-recepta = 1 lek. Jesli Wystawca
wystawi podczas wizyty wiecej niz 1 e-recepte, woéwczas tgczone sg one
w pakiet e-recept (patrz: pakiet e-recept).

Zestaw e-recept (jedna recepta=jeden lek) zawierajgcy od 1 do 5 e-recept
na lek gotowy lub jedng e-recepte na lek recepturowy, wystawiony
podczas wizyty/pobytu Pacjenta u Wystawcy recept.

Skierowanie wystawione w postaci elektronicznej w systemie
gabinetowym lub gabinet.gov.pl podczas wizyty/pobytu pacjenta
u Wystawcy,
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SOW

RPWDL

WK, Wezet
Krajowy

PZ, Profil
Zaufany

E-dowéd

Dokument
(elektroniczny)

Pop-up

Wystawca
recept

ktéry w ramach procesu leczenia wypisat pacjentowi skierowanie.
E-skierowanie wystawione w systemie gabinetowym musi zosta¢ wystane
do Systemu P1, w ktérym zostang nadane unikalne identyfikatory

i zwrotnie przekazane do Wystawcy i pacjenta.

Aplikacja gabinet.gov.pl umozliwia réwniez realizacje skierowan.

System Obstugi Wnioskéw dostepny na stronie
https://sow.ezdrowie.gov.pl/wniosek

Rejestr Podmiotéw Wykonujgcych Dziatalnos¢ Leczniczg dostepny na
stronie https://rpwdl.csioz.gov.pl/

Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej. Wezet krajowy umozliwia
uwierzytelnienie w celu realizacji ustug online z wykorzystaniem $rodka
identyfikacji elektronicznej wydanego w ramach akredytowanego systemu
identyfikacji elektronicznej (np. Profil Zaufany).

Ustuga Profilu Zaufanego umozliwia jedng z form autoryzacji dostepu
do aplikacji gabinet.gov.pl oraz sktadanie (podpisywanie) dokumentéw
elektronicznych ze skutkiem prawnym bez koniecznosci stosowania
podpisu kwalifikowanego.

Ustuga e-dowdd umozliwia jedng z form autoryzacji dostepu do
gabinet.gov.pl oraz sktadanie (podpisywanie) dokumentow
elektronicznych ze skutkiem prawnym bez koniecznosci stosowania
podpisu kwalifikowanego.

Zbior danych (plik) uporzadkowanych w okreslonej strukturze
wewnetrznej i zapisany na informatycznym nosniku danych. Dokument
elektroniczny jest wynikiem pracy z programem komputerowym
(systemem), dajacy sie zapisa¢, a nastepnie odczytac.

Przyktadem dokumentu elektronicznego jest tzw. recepta elektroniczna
(e-recepta).

Wyskakujace okno (ang. pop-up) - funkcja stron WWW, powodujaca
automatycznie uruchamianie okienka z okreslong trescig w przegladarce
internetowe].

Pracownik medyczny uprawniony do wystawienia e-recepty:

e Lekarz,

e Lekarz dentysta,

e Felczer,

e Pielegniarka/Pielegniarz,


https://sow.ezdrowie.gov.pl/wniosek
https://rpwdl.csioz.gov.pl/
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Wystawca
skierowania

Realizator
skierowania

Administrator
podmiotu

Zgoda na
dostep do
dokumentacji
medycznej

Rola biznesowa

e Potozna/Potozny
e Asystent medyczny.
Pracownik medyczny uprawniony do wystawienia e-skierowania:
Lekarz,
Lekarz dentysta,
Felczer,

Asystent medyczny.

Pracownik ustugodawcy uprawniony do realizacji e-skierowania:

o Lekarz,
e Lekarz dentysta,
e Felczer,

e Pielegniarka/Pielegniarz,

e Potozna/Potozny,

e Diagnosta laboratoryjny,

e Higienistka szkolna,

e Ratownik medyczny,

e Fizjoterapeuta,

e Inny profesjonalista medyczny,
e Personel administracyjny.

Pracownik ustugodawcy uprawniony do zarzgdzania uzytkownikami oraz
danymi podmiotu

Oswiadczenie pacjenta o zgodzie na udostepnieniu wskazanej w zgodzie
osobie dokumentacji medycznej dotyczgcej pacjenta za pomocg aplikac;ji
IKP.

Jedna z rél uzytkownika w aplikacji gabinet.gov.pl:

e Lekarz,
e Lekarz dentysta,
e Felczer,

e Pielegniarka/Pielegniarz,

e Potozna/Potozny,

e Diagnosta laboratoryjny,

e Higienista szkolna,

e Ratownik medyczny,

e Fizjoterapeuta,

e Inny profesjonalista medyczny,
e Personel administracyjny,

e Administrator podmiotu,
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e Farmaceuta,
e Asystent medyczny,
e Koordynator.

Inny Pracownik medyczny, ktéry nie moze byc¢ przypisany do innej kategorii
profesjonalista  w ramach rél biznesowych.

medyczny

Personel Pracownik niemedyczny majgcy dostep do aplikacji np. sekretarka.

administracyjny

Zdarzenie Zdarzenie medyczne zarejestrowane w postaci elektronicznej w systemie

medyczne gabinetowym lub gabinet.gov.pl. Zdarzenie medyczne jest rejestrowane
na podstawie kontaktu pacjenta z Ustugodawcg, w wyniku realizacji
Swiadczenia. Zdarzenie medyczne wysytane jest do systemu P1.

Zlecenie Zlecenie na wykonanie badania laboratoryjnego wystawione w systemie.
badania gabinet.gov.pl. Zlecenie badania wysytane jest do systemu EWP.

EWP Ewidencja Wjazdoéw do Polski dostepny na stronie https://ewp.mz.gov.pl.
epiBaza System do gromadzenia danych laboratoryjnych dla systemu

bezpieczehstwa zywnosci i kraju.

ZLK-1 Zgtoszenie podejrzenia lub rozpoznania zakazenia lub choroby zakaznej
EWUS Elektroniczna Weryfikacja Uprawnier Swiadczeniobiorcéw

SER System Elektronicznej Rejestracji

PUE Platforma Ustug Elektroniczny ZUS

MSz Medycyna Szkolna

Kzu Karta zdrowia ucznia w sekcji Medycyna Szkolna

KBPU Karta badania profilaktycznego ucznia w sekcji Medycyna Szkolna

IPOM Indywidualny plan opieki medycznej

HIPOM Harmonogram indywidualnego planu opieki medycznej

MUS Miejsce Udzielania Swiadczen. Pomieszczenie lub zesp6t pomieszczen w tej

samej lokalizacji, powigzanych funkcjonalnie i organizacyjnie, w ktorych
wykonywane sg $wiadczenia medyczne.

SMPL System Monitorowania Programoéw Lekowych



https://ewp.mz.gov.pl/
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2 Jak uzyskac dostep do aplikacji?

Uzytkownik musi posiada¢ aktywne konto w systemie gabinet.gov.pl w ramach podmiotu
leczniczego lub praktyki zawodowej, dla ktérej swiadczy ustugi. Odpowiedzialnos¢ za zarzgdzanie
uprawnieniami uzytkownikéw aplikacji gabinet.gov.pl do realizacji poszczegdlnych funkcji
spoczywa na Administratorze Ustugodawcy. Administrator nadaje uprawnienia pracownikom
Ustugodawcy przypisujgc im odpowiednie role.

2.1 Nadawanie uprawnien Administratora
podmiotu

Nadanie uprawnien Administratora podmiotu realizowane jest przez Centrum e-Zdrowia na
wniosek uprawnionego przedstawiciela Ustugodawcy. Po przekazaniu wniosku do Centrum e-
Zdrowia potwierdzana jest poprawnos$¢ zaréwno wniosku jak i danych podanych na wniosku. Po
potwierdzeniu poprawnosci wniosku oraz danych, nadawane sg uprawnienia, po czym
przekazywane jest potwierdzenie nadania uprawnien do wnioskodawcy oraz powiadomienie
0 nadaniu uprawnien do osoby, ktérej uprawnienia nadano.

2.2 Wnioskowanie o nadanie uprawnien
Administratora podmiotu w podmiocie
wykonujgcym dziatalnos¢ lecznicza

Aby pracownik medyczny miat mozliwos¢ korzystania z gabinet.gov.pl potrzebne jest konto
administratora. Konto administratorowi zostanie zatozone w momencie akceptacji wniosku
ztozonego za posrednictwem RPWDL po zalogowaniu przez osobe uprawniong. Opis czynnosci,
jakie nalezy wykonaé, przedstawiony jest w filmie instruktazowym, dostepnym na kanale YouTube:
Centrum e-Zdrowia (https://www.youtube.com/watch?v=0jjcqcK]Csw).

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez Centrum e-Zdrowia, konto administratora zostanie
zatozone . Wnioskodawca otrzyma informacje o loginie, hasle oraz linku do logowania na podany
adres e-mail we wniosku.

Opis dziatan w krokach:

W celu uzyskania dostepu do aplikacji przez podmiot leczniczy nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1. Zaloguj sie do systemu RPWDL rpwdl.ezdrowie.gov.pl

2. Zt6z wniosek o poditgczenie do systemu P1 (instrukcja:
https://www.youtube.com/watch?v=0jjcqcK]JCsw)

3. Wynik realizacji wniosku dostepny bedzie w RPWDL. Dodatkowo, w przypadku pozytywnej
realizacji wniosku otrzymasz powiadomienie na adres email, ktéry podates we wniosku.

4. Wynik pozytywny:


http://gabinet.gov.pl/
https://www/
https://www.youtube.com/watch?v=ojJcqcKJCsw
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1. W aplikacji zostanie utworzone konto dla Ciebie

2. Otrzymasz powiadomienie o tym fakcie wraz z hastem do konta na adres email ,
ktéry podates we wniosku

3. Dokonajlogowania na https://gabinet.gov.pl/zaloguj/administrator.
Po zalogowaniu uzyskasz dostep do aplikacji w roli Administratora Ustugodawcy z
poziomu ktérego bedziesz mogt zarzadzad¢ uzytkownikami (np. przypisywac
danych pracownikéw medycznych do danych pozycji struktury).

2.3 Automatyczne zaktadanie kont dla praktyk
lekarskich i pielegniarskich

Wiasciciele praktyk lekarskich i pielegniarskich nie musza sktada¢ wniosku o dostep do aplikacji
- mozliwe jest automatyczne utworzenie konta. W tym celu nalezy zalogowac sie przez Wezet
Krajowy. Jezeli w systemie P1 zostanie znaleziona praktyka lekarska lub pielegniarska prowadzona
przez logujacy sie osobe, to uzytkownikowi zostanie zaprezentowany komunikat:

Rysunek 1 Automatyczne zaktadanie konta praktyki

Po poprawnym zatozeniu konta mozna rozpocza¢ korzystanie z aplikacji.

Opis dziatan w krokach:

1. Wejdz na strone gabinet.gov.pl

2. Zaloguj sie przez Wezet Krajowy za pomocg Profilu Zaufanego lub e-dowodu.
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3. Jesli w systemie P1 zostanie znaleziona prowadzona przez Ciebie praktyka zawodowa, to
w sposéb automatyczny zostanie utworzone dla Ciebie konto z rolg administratora oraz
rolg wynikajgcg z podanego numeru prawa wykonywania zawodu.

2.4 Nadawanie uprawnien przez Administratora
Podmiotu

Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow aplikacji gabinet.gov.pl do realizacji poszczeg6lnych
funkcji spoczywa na Administratorze podmiotu. Administrator nadaje uprawnienia pracownikom
Ustugodawcy przypisujgc im odpowiednie role:

e Lekarz,
e Lekarz dentysta,
e Felczer,

e Pielegniarka,

e Potozna,

e Higienistka szkolna,

e Ratownik medyczny,

e Fizjoterapeuta,

e Inny profesjonalista medyczny,
e Personel administracyjny,
e Administrator podmiotu
e Asystent Medyczny

e Farmaceuta

e Koordynator

Funkcjonalnos¢ nadawania uprawnien dostepna jest w aplikacji gabinet.gov.pl dla
uwierzytelnionego uzytkownika z rolg Administrator podmiotu. W ramach realizacji
funkcjonalnosci nadawania uprawnien administrator wprowadza na formularzu elektronicznym
dane uzytkownika, a nastepnie wskazuje okreslong role z listy dostepnych rél. Po zatwierdzeniu
formularza aplikacja gabinet.gov.pl zarejestruje powigzanie konta uzytkownika o podanym w
formularzu numerze PESEL z podmiotem oraz rolg, zgodnie z danymi podanymi w zgdaniu. Na
adres email osoby, dla ktérej nadano uprawnienia zostanie przestane powiadomienie o
przypisaniu do odpowiedniej roli, np. Lekarz. Po wystaniu wniosku, jesli dane w nim
wprowadzone beda poprawne i wniosek zostanie zaakceptowany, zostanie utworzone
konto. Osoba, dla ktérej zaktadane jest konto, otrzyma powiadomienie e-mail, w ktérym
zawarte bedzie hasto.

Zaktadanie nowego konta pracownikowi przez Administratora
Zaktadanie konta dla Pracownika Ustugodawcy odbywa sie poprzez wykonanie nastepujgcych
krokéw:

1. Wejdz na strone gabinet.gov.pl i zaloguj sie w roli administratora.
2. Wprowadz dane nowego pracownika korzystajac z opcji Nowy uzytkownik.
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3. Wypetnij wymagane pola oraz przypisz uzytkownika do poziomu struktury organizacyjnej.
Teraz nowy uzytkownik bedzie mogt korzystac z aplikacji.

Nadawanie rél kontom pracownikom przez Administratora

W celu dodania nowej roli pracownikowi, ktéry ma zatozone konto nalezy wykona¢ nastepujgce
kroki:

WejdzZ na strone gabinet.gov.pl i zaloguj sie do aplikacji w roli administratora.

Wejdz w zaktadke Uzytkownicy, a nastepnie Lista uzytkownikéw.

Wejdz w edycje wtasnego uzytkownika.

Dodaj informacje o NPWZ lekarza (pozostate dane powinny sie automatycznie zaciggngc).
Kliknij Edytuj przy strukturze organizacyjnej, dodaj odpowiednig role i zapisz zmiany.
Kliknij Aktualizuj dane. Teraz uzytkownik bedzie mogt korzystac z aplikacji w nowej roli.

ok wnN =

Wiasna praktyka zawodowa i dodanie roli np. lekarza/pielegniarki w przypadku posiadania
roli administratora.

W celu dodania roli lekarza lub pielegniarki dla prowadzgcego praktyke zawodowg nalezy wykonac
nastepujace kroki:

Wejdz na strone gabinet.gov.pl i zaloguj sie do aplikacji w roli administratora.

Wejdz w zaktadke Uzytkownicy, a nastepnie Lista uzytkownikéw.

Wejdz w edycje wiasnego uzytkownika.

Dodaj informacje o NPWZ lekarza (pozostate dane powinny sie automatycznie zaciggngc).
Kliknij Edytuj przy strukturze organizacyjnej, dodaj odpowiednig role i zapisz zmiany.
Kliknij Aktualizuj dane

No vk WwN =

Wyloguj sie z roli administratora i zaloguj na role lekarza.

3 Logowanie i konfiguracja konta

W celu rozpoczecia pracy z aplikacja wymagane jest wpisanie w przegladarce internetowej
adresu https://gabinet.gov.pl/ i pomysine zalogowanie sie przy uzyciu Wezta Krajowego na
aktywne konto wZytkownika systemu (nie bedgcego administratorem podmiotu).

3.1 Co bedzie nam potrzebne?

Aplikacja dziata pod adresem: https://gabinet.gov.pl/

Do swojego dziatania wymaga przegladarki internetowej oraz potgczenia z Internetem. Z uwagi na
szeroki wachlarz dostepnych przegladarek réznych dostawcédw, w potgczeniu z réznymi wersjami
systemow operacyjnych, na ktérych mogg one dziata¢, ponizej przedstawione sg te, ktérych
zgodnos(¢ zostata potwierdzona w ramach wyczerpujacej procedury:
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e Microsoft Edge (wersja 89 lub wyzsza),

¢ Mozilla Firefox (wersja 86 lub wyzsza),

¢ Google Chrome (wersja 88 lub wyzsza),
o Safari (wersja 10.0 lub wyzsza),

e Opera (wersja 74.0.3911.160 lub wyzsza)

Aplikacja zostata takze przygotowana do uruchomienia na urzadzeniach mobilnych przy uzyciu
przegladarki internetowej, np. Chrome.

3.2 Logowanie do aplikacji

Witaj w gabinecie

Zaloguj sie

Gabinet Szczepienia ‘

Fundusze o= coneum Lol
5 Europejskie CEZ Fitoma
Polska Cyfrowa "

Rysunek 2 Giéwna strona aplikacji przed zalogowaniem

Po wpisaniu w przegladarce adresu https://gabinet.gov.pl/ system wyswietla strone gtéwna

aplikacji wraz z opcjg do logowania. Uzytkownik loguje sie do aplikacji za pomocg Wezta Krajowego,
wybierajgc przycisk ,,Zaloguj sie” (Rysunek 2). Po kliknieciu przycisku logowania system przekieruje
uzytkownika na strone login.gov.pl, umozliwiajgcg dostep do aplikacji za pomoca profilu zaufanego
lub e-dowodu (Rysunek 3). Nalezy wypetni¢ odpowiednie dane umozliwiajgce zalogowanie.

_: gabinet.gov.pl A AVA Konrast@ insinkdall] Fomoc® TesynaCOVID:19  Domamacpieka mechcznads Wyycane dobadar brazowych
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zg gov.pl @ polski

Zaloguj sie do ustugi gabinet.gov.pl
Ostatnio wybrany sposéb logowania

Profil zaufany
a8 >

Utyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej

Pozostate sposoby logowania

Aplikacja mObywatel 5
skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel

& Bankowo$ elektroniczna
m Zaloguyj sie za pomoca bankowosci elektronicznej

Pobierz aplikacje mObywatel 2.0

e-Dowéd
@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem > Uzywaj cyfrowych dokumentow i zatatwiaj sprawy urzedowe od reki.
Bezpiecznie, szybko, wygodnie.

**, USEelD

" Use your National elD to access online services > Poznaj mObywatela

P 2 pobiorz w
» Google Play || @ App Store

Polityka cookies  Warunki korzystania  Klauzula RODO

Deklaracja dostepnosci

Rysunek 3 Widok okna aplikacji login.gov.pl stuzacej do uwierzytelnienia sie uzytkownika.

Po pozytywnym zalogowaniu sie system wyswietli strone aplikacji gabinet.gov.pl z mozliwoscig
wyboru roli uzytkownika w systemie (Rysunek 4).
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Zaloguj sie jako

Lekarz

Lekarz dentysta

Felczer

nry profesjonalista medyczny
Higienistka szkalna

Ratownik medyczny

Asystent medyczny
Fizjoterapeuts

Personel administracyjny

Diagnosta laboratoryjny

@ 8 8@ @ ® ® ® e ® 8 &

Pielegniarka / Pielegniarz

Potozna / Potozny

Farmaceuta

2 @

Administrator podmiotu

Rysunek 4 Wybor roli i placowki medycznej rola

Po wyborze roli wyswietlone zostang wszystkie miejsca wykonywania swiadczen przypisanych
do wybranej roli. Nalezy wybra¢ miejsce zatrudnienia klikajgc w odpowiedni kafelek (Rysunek 5).

Adam Nowak

Lekarz v

Nie widzisz wszystkich adreséw placéwek, w ktérych
udzielasz $wiadczenr zdrowotnych? Zgto$ sie do
administratora brakujace] placowki, ktéry zarzadza jej
kontem w gabinet.gov.pl aby dodat Cie jako
uzytkownika.

Praktyka zawodowa

Adam Nowak @
Szpitalna 8

17-300 Siemiatycze

bez placéwki (pro auctore/pro familiae) QJ

Adam Nowak (NPWZ: 12345678)

Rynek 3
05-555 Tarczyn

Rysunek 5 Wybdr miejsca zatrudnienia
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W przypadku, gdy uzytkownik zalogowat sie przy uzyciu Wezta Krajowego, ale jego konto nie istnieje
w aplikacji gabinet.gov.pl oraz dla logujacego sie uzytkownika nie znaleziono praktyk zawodowych,
dla ktérych mozliwe bytoby automatyczne zatozenie konta, pojawi sie komunikat o btedzie
(Rysunek 6) oraz automatyczne wylogowanie uzytkownika z Wezta Krajowego.

Nie posiadasz konta w aplikacji gabinet.gov.pl. Mozliwe sposoby
rozwigzania problemu znajdziesz w "Pomocy” w zakladce
"Uzyskanie dostepu do aplikacji gabinet.gov.pl".

Rysunek 6 Komunikat o braku posiadania konta w aplikacji gabinet.gov.pl

3.3 Strona gtowna aplikacji

Po wybraniu miejsca wykonywania swiadczen wyswietlona zostaje strona gtéwna aplikacji, ktérej
wyglad jest uzalezniony od petnionej roli uzytkownika (przyktad Rysunek 8). W lewym gérnym rogu
wyswietlanej strony umieszczona jest informacja o petnionej roli oraz miejscu wykonywania
Swiadczen (Rysunek 7). Uzytkownik moze zmienié miejsce za pomocg przycisku ,Zmien placowke”.

A2 Henry Malinowski .__,

Rola
Lekarz

Praktyka zawodowa ©
Adam Nowak

Rysunek 7 Zmiana placowki

Uzytkownik ma dostep do zaktadki ,,M6j profil”, ktérg moze wyswietli¢ poprzez klikniecie w swoje
imie i nazwisko. Na stronie gtéwnej znajdujg sie odnosniki do gtéwnych funkcjonalnosci
dostepnych dla danej roli uzytkownika. Dzieki temu uzytkownik moze przej$s¢ do odpowiednich
formularzy bez koniecznosci szukania ich w poszczegélnych menu.
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Szczegbtowy opis funkgji aplikacji gabinet.gov.pl dostepnych dla uzytkownikéw znajduje sie w
instrukcjach, umozliwionych do wgladu/pobrania przez zalogowanych uzytkownikéw.

E— Witaj w gabinecie, Henry!

Rola
s Dane pacjenta 1POM
Praktyha zawodowa (& ‘6 a
fiprowadi dane pacjenta LI Sturdrz nowy IPOM [z
B Stronaghéwna Wyszuksj |POM @
B, Aecepry
Y, Dane pacienta
Stwdrz nawy @ B Petomorfologia
A Recepty v
miwienia Nawe rozpazianie histologiczne
B Skierowania - ! ] e e g
& Rejestraca - Wyseukaj recepte @ Nawe rozpeznanie ctologicne
B 2darzenia medyezne - Dot
B skierowania
# Szceepienia COVID w Wyszuksj ro
. Stwdrz nawe @
¥ Szczepienia > Wyszukaj zatgeznik
# Zgascenianoe . Stwdrz nawe - leczenie uzdrowiskowe @
& Patomorfologia - Pragiecie da realizacji @ B Uniiny Certyfikat COVID
B Uniiny Certyfikat COVID - Pabierz Certyfikat (OR) 2=
W Medycyna szkolna
B Karta Medyczna -
a profi cenego A @ a Karta Medyczna
K Medyeyna szkolna v +
g wom - saukaj @ al cnig B8
B Pokiety badai
B 2darzenia medyezne # Seczepienia
# Badania na karonawinssa -
Stwdrz nawe @ Badanie kwalifikacyine do szezepienia B
Ewidencia rezerm
B rategicanych > ) )
strategicanye Wyszukaj 2darzenia medycene @ Wyszuksj badanie 5]
& Zgtaszenia chordh zakaiych Stwiiz nowe Secoepierie ®
(2LK-1) B Zstoszenia chordb zahanych (ZLK-1)
B o - Zarejestruj szezepienie 2 kwalifikaca #
Stwdrz nawe @
B Ankiety profilaktycne Wyszuksj @
B Raporty o kearantannie [F] Ewidencia rezenw strategicanych
2gtaszenia NOP
B Raporty - R I
B Przesytanie plikdw | wisdomosci - St fiowy @
Autoryzacja
‘ & F Seczepienia COVID
g lutossenia chordh zskainych
(zuk) B
g Hecenia nawyroby medyczne 5
{ezwm)
B Krajows Sie Onkologicena A = #
B Dokumentacia medyczna POZ Stunirz nowe seczepienie COVID [z
Obstuga deklaraci POZ i
B icen - & Badania na keronawinusa
=] ] Stwirz nowe ®
Wprowads wynik testy antygenowega @®
8 =z
Stwirz nows 2]

Rysunek 8 Aplikacja gabinet.gov.pl dla uzytkownika w roli lekarz

W instrukcjach (podrecznikach uzytkownika) dostepnych po zalogowaniu znajdujg sie opisy
poszczegblnych modutdéw wraz informacjg o kolejnosci wykonywaniu krokéw, wymaganych danych
do podania, walidacjach oraz dziataniach nastepujacych.
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Podreczniki uzytkownika aplikacji gabinet.gov.pl sg dostepne z poziomu gérnego menu oraz ze
stopki strony.

gabinet.gov.pl Instrukcja ffj |Pomoc@  Testy na COVID-19 @ Dr
2 Henry Malinowski 3:1\2(Iz-3|5< 'ZLZ.ZZZ- .
Witaj w gabinecie, Henry!

Rola

Higienistka szkolna R \6 Dane pacjenta E Unijny Certyfikat COVI
Praktyka zawodowa &

Adam Nowak

Wprowadz dane pacjenta i Pobierz Certyfikat (QR)

Rysunek 9 Miejsce przejscia do podrecznikéw uzytkownika aplikacji gabinet.gov.pl po zalogowaniu - gérne menu.

2 Ministerstwo
Zdrowia

Fundusze
Europejskie cez g-ezndtrrctﬁa

Polska Cyfrowa

Polityka prywatnosci | pacjent.gov.pl | Kontakt | Jinstrukcja uzytkownika | | Deklaracja dostepnosci

Rysunek 10 Miejsce przejscia do podrecznikéw uzytkownika aplikacji gabinet.gov.pl po zalogowaniu - stopka
ekranu

3.4Zmiana roli uzytkownika

Uzytkownik moze zmieni¢ role biznesowg lub miejsce udzielania Swiadczen podczas pracy z
aplikacja.

W tym celu nalezy wybra¢ opcje ,Zmien placowke” klikajgc w przycisk znajdujacy sie w lewym
gornym rogu ekranu przy imieniu i nazwisku zalogowanego uzytkownika.

Po wybraniu przycisku system wyswietli komunikat potwierdzenia zmiany. Nalezy pamieta¢, o tym
ze w przypadku zmiany roli wszelkie niezapisane zmiany zostang utracone. Po potwierdzeniu
uzytkownik zostanie przeniesiony ponownie na strone z wyborem roli.

Zmiana placowki lub roli

Czy na pewno chcesz zmieni¢ placéwke lub role?
Spowoduje to utrate wszystkich niezapisanych danych.

Tak, zmien

Rysunek 11 Zmiana placéwki - potwierdzenie
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3.5Zmiana podmiotu ustugodawcy

Zmiana podmiotu ustugodawcy nastepuje analogicznie do zmiany roli uzytkownika, poniewaz
sg to skorelowane ze sobg funkcjonalnosci. Aby zmieni¢ podmiot ustugodawcy, nalezy wybrac
opcje ,Zmien placéwke” znajdujacg sie w lewym goérnym rogu ekranu, pod danymi lekarza.
Po potwierdzeniu checi zmiany placowki uzytkownik zostaje przekierowany do ekranu wyboru roli,
skad nastepnie moze wybra¢ miejsce wykonywania Swiadczen. SzczegOty opisane zostaty w
rozdziale 3.4.

3.6 Konfiguracja uzytkownika

Konfiguracja uzytkownika dostepna jest po zalogowaniu z poziomu zaktadki ,M@j profil”.
Nalezy zalogowac sie do aplikacji, a nastepnie wybra¢ role i miejsce wykonywania swiadczen. W
lewym gérnym rogu ekranu znajduje sie imie i nazwisko zalogowanego uzytkownika. Po nacisnieciu
na imie i nazwisko otworzy sie zaktadka , Méj Profil".

|,‘=’; Henry Malinowski I =

Rola

Lerdri

Praktyka zawodowa @&

Adam Nowak

Rysunek 12 Wejscie do zaktadki Mdj profil

W nowym widoku system wys$wietla podstawowe informacje o koncie uzytkownika oraz wszystkie
miejsca wykonywania Swiadczen wraz z rolami petnionymi w tych miejscach. Uzytkownik ma
mozliwos¢ samodzielnego edytowania swojego tytutu naukowego oraz Sciezki, pod ktérg zapisany
jest certyfikat ZUS stuzacy do podpisywania dokumentéw. Zapisany w tym miejscu przez
uzytkownika tytut naukowy automatycznie bedzie znajdowat sie na wszystkich dokumentach
medycznych wystawionych przez danego uzytkownika. W celu edycji danych nalezy wprowadzi¢
zmiany w wybranych polach oraz nacisng¢ przycisk ,Aktualizuj dane”.
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Méj profil

Adam Nowak 2018-07-14

CAGABINET\ZIa.pfx

Rysunek 13 Edycja danych uzytkownika

4 Obstuga aplikacji przez asystentow
medycznych

Aplikacja Gabinet umozliwia prace asystentom medycznym w zakresie zgodnym z posiadanymi
uprawnieniami.

4.1 Logowanie w roli asystenta medycznego

W celu zalogowania sie w roli asystenta medycznego nalezy wybra¢ opcje ,Asystent medyczny”
na ekranie logowania. Opcja bedzie dostepna, jesli logujgcy sie uzytkownik faktycznie posiada takie
uprawnienia.

W kolejnym kroku nalezy wybrac¢ placéwke, w kontekscie ktérej uzytkownik chce sie zalogowac.

Pawet Wolny

Praktyka zawodovia
Adam Nowak ®

AN N¥Z

Fundusze o Unia E ki
i Boduze, SI0Z0 ol |

Rysunek 14 Wybér placéwki przez asystenta medycznego

Nastepnie nalezy wybrac¢ lekarza (wystawce upowaznienia), w imieniu, ktérego uzytkownik chce
pracowacé. Na ekranie w z wyborem lekarza widoczne s3g tez uprawnienia posiadane w danym
kontekscie.
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Pawet Wolny
Barttomiej Wilk ®
Andrzej Niedzielan Q,
Y VaVi N¥Z
ﬂ e CsSIozO o] |

Rysunek 15 Wybér lekarza przez asystenta medycznego

Po zalogowaniu uzytkownikowi prezentowana jest strona gtdéwna. W czesci po lewej stronie ekranu
oproécz standardowych informacji wyswietlana jest réwniez informacja o wystawcy upowaznienia.

m gabinet.gov.pl A AvAss Konast@ Instubgell  Pomoc®  Wylogiil

2 Paweed Wolny -

Witaj w gabinecie, Pawet!

Y wizyta pacienta
T . .
@
| 5 swona gtenens
Y winyta pacenta
& Recepty -
B Przesytanie plikdw/wisdomozci
AN NFZ
i Eﬂ?:::)z:he ‘/\aozg U"‘T“E‘f:o.pflih -

Rysunek 16 Strona gtéwna dla asystenta medycznego

W aplikacji asystent medyczny bedzie miat mozliwo$¢ wykonywania takich samych akcji jak
lekarz - zgodnie z nadanymi uprawnieniami. Wyszukujgc dokumenty, asystent bedzie widziat tylko
dokumenty wystawione przez siebie w imieniu danego lekarza. Obecnie w aplikacji Gabinet
asystenci medyczni mogg wystawiac recepty oraz skierowania. Na wystawionym dokumencie
pojawi sie informacja o tym, w czyim imieniu zostat wystawiony dany dokument:
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= +  Skala automatyczna *

Recepta
Data wystawlenia 5 lutego 2020 r. godz. 15:18:09 ID 216.840.1.1138833.442427.3.2.1 3322110020020515180800
Pacjent Asystent medyczny wydruk dokumentu eleitronicznego
Antoni Krakowski Pawet Wolny
PESEL 48101086738
| Wystawiono w imieniu
Data urodzenia 10 paZdziernika 1948 r. / L
Wiek w dniu wystawienia 71 lat | Andrzej Niedzielan
Pleé mezczyzna Lekarz NPWZ 33221100
Adres ul. Szkolna 3, 59-620 Gryféw Slaski L_Spedalizadje Lekarz
Organizacja
Adam Nowak
Wpis OIL w Biatymstoku 000000038908-001
Adres Szpitalna 8, 17-300 Siemiatycze
Kontakt tel: 123456789 (rejestracja)
Data 5 lutego 2020 r. godz. 15:18:09
Rp.
Xanax SR 0,5 mg tabletki o przedtuzonym uwalnianiu
1 op. po 30tabl.
D.S. 1x1
Poziom odptatnosci : 100% -

Rysunek 17 Recepta wystawiona przez asystenta medycznego

5 Obstuga danych pacjenta

Rozdziat opisuje obstuge danych pacjenta. Opisane zostaty sposoby zarejestrowania pacjentow
posiadajgcych numer PESEL, dzieci bez numeru PESEL, bezdomnych oraz cudzoziemcow.

5.1 Nowe dane pacjenta

Po zalogowaniu do aplikacji oraz wybraniu roli i miejsca wykonywania $Swiadczen zostaje
wyswietlona strona gtéwna. Na stronie gtéwnej znajdujg sie nastepujgce sekcje:

e Strona gtdwna,

e Dane pacjenta,

e Recepty,

e Skierowania,

e Rejestracja

e Zdarzenia Medyczne

e Szczepienia COVID,

e Szczepienia,

e Unijny Certyfikat COVID

e Medycyna Szkolna

e Indywidualny plan opieki medycznej (IPOM)
e Zaswiadczenia lekarskie (e-ZLA),
e Badania na koronawirusa,
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e lzolacje

e Zgtoszenia chorob zakaznych (ZLK-1)
e Ankiety profilaktyczne

e Raporty o kwarantannie

e Programy lekowe

e Raporty

e Karta zgonu

e Przesytanie plikow / wiadomosci

e Autoryzacja

5.1.1 Role uzytkownikéw uprawnionych do obstugi danych
pacjenta

Uzytkownikami uprawnionymi do obstugi danych pacjenta sa:

e Lekarz;

e Lekarz dentysta;

o Felczer;

¢ Pielegniarka/Pielegniarz;
e Potozna/Potozny;

e Diagnosta laboratoryjny;
¢ Inny profesjonalista medyczny;
e Personel administracyjny;
e Administrator podmiotu;
e Farmaceuts;

e Higienista szkolna;

e Ratownik medyczny;

e Fizjoterapeuta;

e Asystent medyczny;

5.1.2 Wprowadzenie danych pacjenta

Dodanie nowych danych pacjenta nastepuje poprzez wybor kafelka ,Dane pacjenta” ze strony
gtéwnej i opcje ,Wprowadz dane pacjenta” lub poprzez klikniecie w zaktadke ,Dane pacjenta” z
menu bocznego na stronie gtdwnej aplikacji.
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2, Henry Malinowsid

&)

25 Strona ghéwna

% Dane pacienta

& Recepty

B Skierowania

@ Rejestracia

B Zdarzenia medycane

# Sacepienia COVID

# Sacrepienia

B Unijny Certykat COVID

=a  Zaswiadcrenia lekarskie (e-ZLR)
& Badania na koronawirusa

% zglaszenia chorib zakatnych (2LK1)
B Ankiety profilaktyczne

B Raporty o kwarantannie

B Raporty

B Praesytanie plikow | wiadomosci

4 Muteryzacia

Witaj w gabinecie, Henry!

Y, Danepacjents

& recepty

[em Zaswiadczenia lekarskie (e-ZLA)

R 2gloszenia chorbh zakainych (ZLK-1)

Rysunek 18 Strona gtéwna aplikacji - menu

® @

]

@

B Uniiy Cortykat covio

Zarejestru saczepienie 2 kwalifikacia

# saczeplenia covo

Zarejestrui saczeplenie COVID 2 kwalifikacia
twbrz nowe szczepienic COVID

& Badania na koranawirusa

Stz now

Wirowads wynik testu antygenc

B Ankiety profilaktyczne

Y Wylogul &

® % 2B

Zostanie wyswietlony formularz ,,Wprowadz dane pacjenta”, na ktérym wybierany jest tryb wizyty

(wizyta refundowana lub wizyta nierefundowana) oraz wprowadzane sg dane pacjenta.

UWAGA! Utworzenie wizyty refundowanej jest mozliwe tylko, jezeli w panelu ,Dane podmiotu”

zostata wprowadzona umowa z oddziatem NFZ.

W przypadku wizyty refundowanej, dla uprawnionych rél nastepuje weryfikacja uprawnien

pacjenta do $wiadczen w eWUS. Wizyta refundowana wymaga réwniez od uzytkownika

uzupetnienia pola ,,Umowa refundacyjna” numerem umowy z NFZ.

Wprowadz dane pacjenta
Rodzaj wizyty

Wizyta nierefundowana

Dane pacjenta *

O Wizyta refundowana

Pacjent jest dzieckiem i nie posiada numeru PESEL

Pacjent jest osoba

© Numer PESEL

PESEL pacjenta *

Aktualny adres pobytu na terenie Polski *

Wojewddztwo

Dane kontaktowe

O Dane pacjenta

Numer telefonu

- 48 -

* - pole wymagane

Rysunek 19 Nowe dane pacjenta - niewypetniony formularz

lub jest osobg o ni

do ustalenia miejscu zamieszkania

nny identyfikator

Kod pocztowy

Dane opiekuna/przedstawiciela ustawowego

Adres e-mail

Umowa refundacyjna *

172021

Numer budynku

Miasto

Numer lokalu
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Uzytkownik wprowadza identyfikator pacjenta - mozna wybra¢ numer PESEL lub inny
identyfikator. W zaleznosci od wybranego kraju pacjenta, dostepne sg odpowiednie identyfikatory.
W przypadku wybrania numeru PESEL, system pobierze imie i nazwisko oraz automatycznie
uzupetni date urodzenia, wiek oraz ptec. Jesli bedzie to mozliwe, zostang pobrane dane adresowe
pacjenta. Jesli zostat podany numer PESEL i pobrane dane adresowe sg nieaktualne, istnieje
mozliwos¢ ich modyfikacji.

W przypadku wybrania innego identyfikatora wszystkie dane nalezy uzupetni¢ samodzielnie.

W przypadku, jesli nie pobrano danych adresowych (jesli uzywany jest numer PESEL),
a takze za kazdym razem w przypadku stosowania innego identyfikatora, nalezy uzupetnic
aktualne dane adresowe pobytu na terenie kraju: ulice, nr domu/mieszkania, kod pocztowy, miasto
oraz wojewodztwo.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ wojewo6dztwo, nastepnie miejscowos¢, a na koncu ulice.
Poprawnos¢ danych adresowych jest weryfikowana pod katem faktycznego istnienia wpisanego
adresu. Poprawnos¢ kodu pocztowego oraz numeru budynku i lokalu nie jest weryfikowana. Na
podstawie wybranego wojewddztwa na tworzonych dokumentach e-recept i e-skierowan jest
uzupetniane pole ,Ptatnik”. Dodatkowo mozna uzupetni¢ dane kontaktowe pacjenta - numer
telefonu i adres e-mail. Informacje te zostang przekazane podczas rejestracji zdarzenia
medycznego, tworzenia e-zlecenia lub zgtoszenia ZLK-1. Po uzupetnieniu wymaganych danych
uaktywni sie przycisk ,Zapisz dane pacjenta”. Po jego uzyciu dane pacjenta zostang zapisane. Jesli
dane adresowe pacjenta z numerem PESEL zostaly pobrane i potem zmienione na formularzu, to
system zaprezentuje komunikat z pytaniem czy zaktualizowa¢ te dane w Centralnym Wykazie
Ustugobiorcéw (CWUD).

Aktualizacja adresu IZ
zamieszkania pacjenta

Zmienites dane adresowe pacjenta. Czy zaktualizowac
adres zamieszkania pacjenta w Centralnym Wykazie

Ustugobiorcow (CWUb)?
Rysunek 20 Potwierdzenie aktualizacji danych adresowych pacjenta w CWUb

Po wykonaniu zapisu danych pacjenta, system wyswietli okno gtéwne aplikacji, na ktérym w oknie
umieszczone sg dane pacjenta, a takze przycisk ,Zakoncz obstuge pacjenta”.

W przypadku, gdy pacjentem jest dziecko bez numeru PESEL uzytkownik ma mozliwosc¢
zaznaczenia checkbox'a ,Pacjent jest dzieckiem i nie posiada numeru PESEL". Zmieni sie
wowczas zakres danych do uzupetnienia na formularzu.
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Wprowads dane pacjenta

Rodzaj wizyty

Dane opiekuna (matki/ojca/opiekuna ustawowego) *

@ Pacjent jest dzieckiem cla numeru PESEL

Pacjent jest osobq bezdomng lub jest 0s0b3 0 niemaziwym do ustalenia miejscu zamieszkania

@ Nurmer PES!

Typ relacji

Dane driecka *

Aktuginy adres pobytu na terenie Polski

Dane kontaktowe

Rysunek 21 Nowe dane pacjenta - dziecko bez numeru PESEL - opiekun z numerem PESEL

W sekcji ,Dane opiekuna (matki/ojca/opiekuna ustawowego)” uzytkownik wybiera typ relacji
oraz wprowadza identyfikator opiekuna - numer PESEL lub inny identyfikator. W przypadku
wybrania numeru PESEL, system pobierze imie i nazwisko opiekuna oraz automatycznie uzupetni
date urodzenia, wiek oraz ptec. Jesli bedzie to mozliwe, zostang pobrane réwniez dane adresowe
opiekuna.

W sekcji ,Dane dziecka"” uzytkownik obligatoryjnie musi wprowadzi¢ nazwisko, date urodzenia
oraz ptec dziecka. Wiek dziecka zostanie automatycznie uzupetniony. Uzytkownik dodatkowo moze
wprowadzi¢ imie dziecka.

Jesli opiekun dziecka postuguje sie identyfikatorem krajowym, innym niz numer PESEL, to zmianie
ulega wyglad formularza.
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Wprowadz dane pacjenta

Rodzaj wizyty Umowa refundacyjna *

Dane opiekuna (matki/ojca/opiekuna ustawowega) *

1@ Pagjent jest dzieckiem | nie posiada numery PESEL
Pacjent jest osobg bezdomng lub jest oseby o niemotliwym do ustalenia miejscu zamieszkania

urner PESEL O 1nny identyf

Typrelag

O Matk

Dane dziecka*

Aktualny adres pebytu na terenie Poiski *

Dane kontakiowe

Rysunek 22 Nowe dane pacjenta - dziecko bez numeru PESEL - opiekun z innym identyfikatorem krajowym

W sytuacji, gdy dziecko jest z cigzy mnogiej uzytkownik ma mozliwos¢ zaznaczenia checkbox'a
.Dziecko z cigzy mnogiej’. Wowczas nalezy poda¢ numer kolejnosci urodzenia dziecka, ktory
wskazuje na kolejnos¢ urodzenia sie dziecka.

Dodatkowo mozna uzupetni¢ dane kontaktowe opiekuna - numer telefonu i adres e-mail.
Informacje te zostang przekazane podczas rejestracji zdarzenia medycznego. Po uzupetnieniu
wymaganych danych uaktywni sie przycisk ,Zapisz dane pacjenta”. Po jego wcisnieciu
wprowadzone dane zostang zapisane. System wyswietli okno gtéwne aplikacji, na ktérym w oknie
umieszczone sg dane opiekuna oraz dziecka.

W sytuacji gdy pacjent jest osobg bezdomna lub jest osobg o niemozliwym do ustalenia
miejscu zamieszkania uzytkownik ma mozliwo$¢ zaznaczenia odpowiedniego checkbox'a.
Wéwczas nalezy poda¢ numer PESEL lub inny identyfikator oraz zaznaczy¢ informacje o refundacji
(lub braku refundacji) wizyty. Dodatkowo mozna uzupetni¢ dane kontaktowe pacjenta lub dane
opiekuna/przedstawiciela ustawowego. Po uzupetnieniu wymaganych danych uaktywni sie
przycisk ,Zapisz dane pacjenta”. Po jego wcisnieciu wprowadzone dane zostaja zapisane.

Wprowadz dane pacjenta
Rodzaj wizyty

© Wiizyta nierefundowana Wizyta refundowana

Dane pacjenta *
Pacjent jest dzieckiem i nie posiada numeru PESEL
Pacjent jest osoba bezdomna lub jest osoba o niemozliwym do ustalenia miejscu zamieszkania

© Numer PESEL Inny identyfikator

PESEL pacjenta *

Dane kontaktowe

O Dane pacjenta Dane opiekuna/przedstawiciela UStawowego

Numer telefonu Adres e-mai

Rysunek 23 Rejestracja osoby bezdomnej lub osoby o niemozliwym do ustalenia miejscu zamieszkania
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5.2 Aktualizacja danych pacjenta

Podrozdziat opisuje funkcjonalno$¢ edycji danych pacjenta. Uzytkownik moze aktualizowaé dane
pacjenta Centralnym Wykazie Ustugobiorcéw (CWUDb).

5.2.1 Role uzytkownikéw uprawnionych do obstugi danych
pacjenta
Uzytkownikami uprawnionymi do obstugi danych pacjenta sa:

o Lekarz,

e Lekarz dentysta,

e Felczer;

e Pielegniarka,

e Potozna,

e Farmaceuts;

e Asystent medyczny;

e Administrator podmiotu;
e Personel administracyjny;
e Higienistka szkolna;

e Ratownik medyczny;

e Fizjoterapeuta

e Inny profesjonalista medyczny.

5.2.2 Edycja danych pacjenta

Aby zaktualizowa¢ dane nalezy podczas aktywnej wizyty wybra¢ opcje ,Edytuj dane pacjenta” z
ekranu gtéwnego aplikacji lub poprzez opcje ,Dane pacjenta” z menu bocznego. Zostanie
wyswietlone okno ,Aktualizuj dane pacjenta”. W ramach edycji nie mozna zmieni¢ typu
identyfikatora. Jesli wizyta zostata utworzona z innym identyfikatorem niz PESEL, mozna
wprowadzi¢ edycje wszystkich danych: imiona, nazwisko, wiek, data urodzenia, pte¢ adres numer
telefonu i adres e-mail. Jedli wizyta byta utworzona z numerem PESEL dane dotyczace
podstawowych danych (imiona, nazwisko, wiek data urodzenia i pte¢) s3 nieedytowalne i
uzupetniajg sie automatycznie. Mozna modyfikowac jedynie adres, numer telefonu oraz adres e-
mail. Zatwierdzenie wprowadzonych zmian nastepuje przez uzycie przycisku ,,Aktualizacja danych
pacjenta”. Jesli nastgpi zmiana danych adresowych pacjenta, system wyswietli komunikat z
pytaniem czy zaktualizowac te dane w Centralnym Wykazie Ustugobiorcéw (CWUDb).
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Aktualizacja adresu
zamieszkania pacjenta

Zmienites dane adresowe pacjenta. Czy zaktualizowad
adres zamieszkania pacjenta w Centralnym Wykazie
Ustugobiorcdw (CWUD)?

Tak Mie

Rysunek 24 Komunikat o aktualizacji danych w CWUb

W przypadku aktualizacji danych wizyty dla dziecka bez numeru PESEL mozliwe do edycji sq dane
dziecka oraz dane adresowe opiekuna.

5.3 Zakonczenie obstugi pacjenta

Opis zakonczenia obstugi pacjenta oraz informacja o mozliwych komunikatach systemowych.

5.3.1 Role uzytkownikéw uprawnionych do obstugi danych
pacjenta
Uzytkownikami uprawnionymi do obstugi danych pacjenta sa:
e Lekarz,
e Lekarz dentysta,
e Felczer;
e Pielegniarka,
e Potozna,
e Farmaceuta;
e Asystent medyczny;
e Administrator podmiotu;
e Personel administracyjny;
e Higienistka szkolna;
e Ratownik medyczny;
e Fizjoterapeuta
e Inny profesjonalista medyczny
e Lekarz bez kontekstu

e Pielegniarka/Pielegniarz bez kontekstu
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e Potozna/potozny bez kontekstu
e Dentysta bez kontekstu

e Farmaceuta bez kontekstu

5.3.2 Zakonczenie obstugi pacjenta

Zakonhczenie obstugi pacjenta jest mozliwe za pomocg przycisku ,Zakoncz obstuge pacjenta”
znajdujgcego sie w oknie z danymi pacjenta.

Henry - 1 .
~ " . “ W ramach Narodowego Programu Szczepien przeciw COVID-19, w aplikacji Gabinet.gov jest mozliwos¢ wprowadzenia w postaci elektronicznej
Malinowski - = =

badania kwalifikacyjnego do szczepienia oraz formularza karty szczepienia. W formularzu "Stwérz nowe" w zaktadce Szczepienia, rekomenduje
Rola sig stworzenie szablonu i zapisanie go poprzez kliknigcie "Zapisz jako szablon" w prawym gérnym rogu ekranu, co znacznie przyspieszy prace

Praktyka zawodowa & \da. 04.08.2021

Witaj w gabinecie, Henry!

Pacjent

T Yy Dane pacjenta

Wiek
1 lat Aleksander Hamilton

PESEL 41 lat, mezczyzna

DESEL Data urodzer

80061502417 1980.06.15

8% Strona gtowna
%% Dane pacjenta Edytuj dane pacjenta Zakoncz obstuge pacjenta
& Recepty v
B Skierowania v B Recepty B unijny certyfikat covip
Zdarzenia medyczne v Stwérz nowa @ Pobierz Certyfikat (QR) ]
#  Szczepienia v Zamdwienia El

Unijny Certyfikat

A
Rysunek 25 Przycisk ,,Zakoncz obstuge pacjenta”

Po wcisnieciu przycisku ,Zakoncz obstuge pacjenta” system sprawdza, czy sg niewystane
dokumenty (recepty/skierowania). Jezeli nie ma niewystanych dokumentéw, to wyswietla sie
okienko z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ obstuge pacjenta? Spowoduje to
utrate danych teleadresowych pacjenta”. Po potwierdzeniu komunikatu obstuga pacjenta
zostaje zakonczona. Wyswietlona zostaje strona gtéwna.

Zakonczenie obstugi pacjenta X

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ obstuge pacjenta?
Spowoduje to utrate danych teleadresowych pacjenta.

Rysunek 26 Komunikat potwierdzenia zakonczenia obstugi pacjenta

Jezeli dla pacjenta istniejg niewystane dokumenty recept lub skierowan, to po wcisnieciu przycisku
~Zakoncz obstuge pacjenta” wyswietlony zostanie komunikat: ,,Dla pacjenta [imie i nazwisko
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pacjenta] istniejg stworzone, ale niewystane dokumenty, ktére zostang utracone. Czy
chcesz zakonczy¢ obstuge pacjenta?”.

Isthieja niepodpisane dokumenty

Dla pacjenta Antoni Krakowski istniejg stworzone, ale niewystane dokumenty, ktore zostang
utracone. Czy chcesz zakoriczy¢ obstuge pacjenta?

‘ Nie, przejdz do listy dokumentow

Rysunek 27 Komunikat o niewystanych dokumentach

Wybranie opcji ,Nie, przejdZz do listy dokumentéw” umozliwi uzytkownikowi powrét do
dokumentow

i podpisanie ich. Jesli uzytkownik zdecyduje sie nie wysyta¢ dokumentéw, nalezy uzy¢ opcji ,, Tak,
zakoncz", co spowoduje zakonhczenie obstugi pacjenta.

6 Obstuga certyfikatow e-zla (ZUS)

W aplikacji Gabinet istnieje mozliwos¢ uzyskania certyfikatu e-ZLA, stuzacego
do podpisywania dokumentéw medycznych.

6.1 Ztozenie wniosku o wydanie certyfikatu e-zla
(Zus)

Aplikacja pozwala zarzadzanie certyfikatem e-ZLA. Umozliwia z poziomu aplikacji na
wnioskowanie o wydanie aktywnego certyfikatu

6.1.1 Role uzytkownikdw uprawnionych o wnioskowanie o
wydanie certyfikatu e-ZLA
Uzytkownikami uprawnionymi do wnioskowania o certyfikat e-ZLA sa:
e Lekarz, Lekarz dentysta, Felczer;
o Pielegniarka, Pielegniarz;
e Potozna, Potozny;
e Asystent medyczny;
e Higienistka szkolna;
e Ratownik medyczny;

e Fizjoterapeuta;
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e Inny profesjonalista medyczny;
e Diagnosta laboratoryjny;

e Farmaceuta.

6.1.2 Ztozenie wniosku

Zarzadzanie certyfikatem e-ZLA dostepne jest z poziomu zaktadki ,,Méj profil”. Aby w nig wejs¢
nalezy klikng¢ w swoje imie i nazwisko w lewym gérnym rogu ekranu. Jesli uzytkownik nie posiada
aktywnego certyfikatu wydanego za posrednictwem aplikacji Gabinet, mozliwe jest
zawnioskowanie o niego:

Certyfikat e-ZLA (ZUS)

Status

Brak aktywnego certyfikatu
wygenerowanego przez aplikacje Gabinet. W
przypadku posiadania certyfikatu e-ZLA
(ZUS) wygenerowanego z poziomu PUE-ZUS
nie potrzebujesz dodatkowego certyfikatu /
generowania nowego

Pobierz certyfikat [ Anuluj certyfikat

Rysunek 28 Brak wydanego certyfikatu

Jesli uzytkownik nie posiada certyfikatu e-ZLA, moze wystgpic o taki wniosek poprzez uzycie opcji
Z}6z wniosek. We wniosku dane osobowe jak imig, nazwisko oraz PESEL zostang automatycznie
wypetnione, natomiast reszte wymaganych pél takich jak: adres e-mail lub numer telefonu oraz
hasto do certyfikatu nalezy wypetni¢ samodzielnie. Podane na formularzu hasto zostanie
wykorzystane podczas pobierania przez uzytkownika wygenerowanego certyfikatu. Ponadto
konieczne jest zapoznanie sie z regulaminem i politykg korzystania z ustugi certyfikatu e-ZLA.

Po wypetnieniu formularza, nalezy zaakceptowac wniosek poprzez uzycie opcji Zt6z wniosek.
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Zt6z wniosek o certyfikat e-ZLA (ZUS)

Imie *

Adam

PESEL *

19062236036

Adres email **

adamnowak@email

Hasto do certyfikatu *

wa Regulamin korzystania z ustugi certyfikat e-ZLA (ZUS)

wa Polityka certyfikacji dla ustugi certyfikat e-ZLA (ZUS)

Analizy i Udostepniania Zasobéw Cyfrowych o Zdarzeniach Medycznych

Nazwisko *
Nowak
Numer telefonu **

Powtérz hasto *

Akceptuje postanowienia powyzszego regulaminu i powyzszej polityki

* - pole wymagane

**_jedno z pdl: adres email lub numer telefonu jest wymagane

Rysunek 29 Ztozenie wniosku o certyfikat

6.2 Pobranie certyfikatu e-zla (ZUS)

Aplikacja pozwala na pobranie certyfikatu e-ZLA.

6.2.1 Role uprawniajace do pobrania certyfikatu e-ZLA

Uzytkownikami uprawnionymi do wnioskowania o certyfikat e-ZLA sa:

e Lekarz, Lekarz dentysta,

Felczer;

e Pielegniarka, Pielegniarz;

e Potozna, Potozny;

e Asystent medyczny;
e Higienistka szkolna;
e Ratownik medyczny;

e Fizjoterapeuta;

e Inny profesjonalista medyczny;

o Diagnosta laboratoryjny;

e Farmaceuta.
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6.2.2 Pobranie certyfikatu

Wazny certyfikat otrzymany na podstawie ztozonego wniosku bedzie dostepny w zaktadce M4j
profil zinformacja, ze jest gotowy do pobrania. Dodatkowo bedg dostepne informacje o tym, kiedy
wniosek zostat ztozony i jaki jest okres waznosci certyfikatu.

Certyfikat e-ZLA (ZUS)

aznosci od

-27 13:34:30

Status Data zlozenia wniosku Data wi
Certyfikat e-ZLA (ZUS) jest gotowy do 2019-11-27 13:34:31 2019
pobrania

Data waznosci do

2024-11-2513:34:30

Pobierz certyfikat Anuluj certyfikat m

Rysunek 30 Certyfikat gotowy do pobrania
Wygenerowany certyfikat mozna pobra¢ poprzez uzycie opcji Pobierz certyfikat, ktore
spowoduje otwarcie okna, w ktérym nalezy podac hasto, jakie zostato podane podczas tworzenia

whniosku o certyfikat.

Pobierz certyfikat e-ZLA (ZUS) X

Zapisz certyfikat w wybranej lokalizacji na swoim
urzadzeniu. Pamietaj, ze nie bedzie mozliwe ponowne
pobranie tego samego certyfikatu.

Hasto do certyfikatu

Pabierz certyfikat

Rysunek 31 Pobranie certyfikatu

Pobranie certyfikatu mozliwe jest tylko raz. Po pobraniu certyfikatu opcja pobierania zostaje

zablokowana.

Certyfikat e-ZLA (ZUS)

Certyfikat e-ZLA (ZUS) jest aktywny 2019-12-11 12:04:37 2019-12-11 12:04:36

2024-12-0912:04:36

v i

Rysunek 32 Aktywny certyfikat ZUS
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6.3 Anulowanie certyfikatu e-zla (ZUS)

Aplikacja pozwala na anulowanie certyfikatu e-ZLA

6.3.1 Role uprawniajace do anulowania certyfikatu e-ZLA
Uzytkownikami uprawnionymi do wnioskowania o certyfikat e-ZLA sg:

e lLekarz, Lekarz dentysta, Felczer;

o Pielegniarka, Pielegniarz;

e Potozna, Potozny;

e Asystent medyczny;

¢ Higienistka szkolna;

e Ratownik medyczny;

e Fizjoterapeuta;

e Inny profesjonalista medyczny;

e Diagnosta laboratoryjny;

e Farmaceuta.

6.3.2 Anulowanie certyfikatu

Uzytkownik moze w dowolnym momencie uniewazni¢ aktywny certyfikat. Mozna to zrobic
poprzez uzycie opcji Anuluj certyfikat. Po potwierdzeniu operacji certyfikat nie bedzie juz wazny,
a uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ ztozenia wniosku o nowy certyfikat.

Anulowanie certyfikatu e-ZLA
(Zus)

Czy na pewno chcesz anulowac aktywny Certyfikat
e-ZLA (ZUS)? Po anulowaniu konieczne bedzie

ponowne ztozenie wniosku.
m

Rysunek 33 Anulowanie certyfikatu

W zaktadce ,Méj profil” pojawi sie informacja o tym, ze certyfikat zostat anulowany.

Certyfikat e-ZLA (ZUS)

Status Data zlozenia wniosku
Certyfikat e-ZLA (ZUS) jest gotowy do 2019-11-27 13:34:31
pobrania

Data waznosci do
2024-11-25 13:34:30

Paobierz certyfikat Anuluj certyfikat m

Rysunek 34 Informacja o anulowaniu certyfikatu
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7 Wizyty refundowane

Aplikacja Gabinet.gov.pl pozwala na wystawianie dokumentéw medycznych, ktére bedzie mozna zrealizowa¢ jako refundowane.

36

7.1 Wystawianie recept oraz skierowan refundowanych

Do wystawienia recepty oraz skierowania refundowanego konieczne jest posiadanie umowy refundacyjnej lub oddziatu NFZ konta eWUS. Dane te

réowniez sa wprowadzane przez administratora. Dodatkowo w przypadku praktyki lekarskiej, o ile nie posiada ona umowy refundacyjnej, nalezy

wprowadzi¢ numer REGON - mozna to zrobi¢ w panelu administratora lub na formularzu recepty/skierowania.

Tabela 2 Wystawianie recept i skierowan refundowanych - mozliwe sytuacje

Typ
podmioty

podmiot
leczniczy

podmiot
leczniczy

podmiot
leczniczy

podmiot
leczniczy

podmiot
leczniczy
podmiot
leczniczy

podmiot
leczniczy

Umowa
refundacyjn
a

tak

tak

tak

tak

nie

nie

nie

REGON

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

Typ wizyty

refundowana
nierefundowana
refundowana
nierefundowana
refundowana
(niemozliwe)

nierefundowana

refundowana
(niemozliwe)

Konto eWU$

tak

tak

nie

nie

nie

nie

tak

Recepta
refundowana

tak

tak

tak

tak

nie

Recepta
nierefundowana

tak

tak

tak

tak

tak

Skierowanie
refundowane

tak

nie

tak

nie

nie

Skierowanie
nierefundowane

tak

tak

tak

tak

tak
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podmiot nie nie dotyczy  nierefundowana tak tak tak nie tak
leczniczy

praktyka tak tak refundowana tak tak tak tak tak
zawodowa

praktyka tak tak nierefundowana tak tak tak nie tak
zawodowa

praktyka tak tak refundowana nie tak tak tak tak
zawodowa

praktyka tak tak nierefundowana nie tak tak nie tak
zawodowa

praktyka tak nie refundowana nie tak tak tak tak
zawodowa

praktyka tak nie nierefundowana nie tak tak nie tak
zawodowa

praktyka nie nie refundowana nie = - = =
zawodowa (niemozliwe)

praktyka nie nie nierefundowana nie nie tak nie tak
zawodowa

praktyka nie tak refundowana nie - - - -
zawodowa (niemozliwe)

praktyka nie tak nierefundowana nie nie tak nie tak
zawodowa

praktyka nie tak refundowana tak - - - -
zawodowa (niemozliwe)

praktyka nie tak nierefundowana tak tak tak nie tak
zawodowa

praktyka nie nie refundowana tak - - - -
zawodowa (niemozliwe)

praktyka nie nie nierefundowana tak tak tak nie tak

zawodowa



Elektroniczna Platforma Gromadzenia, Analizy i Udostepniania Zasobéw Cyfrowych o Zdarzeniach Medycznych 38

praktyka tak nie refundowana tak tak tak tak tak
zawodowa
praktyka tak nie nierefundowana tak tak tak nie tak

zawodowa
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